QUY CHE
Vé CHUC NANG, NHIEM VU VA TO CHUC BQ MAY CUA CUC LANH SU
S6 730/CB ngay 17/5/1995
Chuwong |
Chwrc nang nhiém vu
Piéu 1. Cuc Lanh sy Bo Ngoai giao c6 chic nang gilp B6 trusng Bo Ngoai giao quan ly Nha nudc
chuyén nganh vé cong tac l1anh su nham bao vé chu quyeén va loi ich caa Nha nudc, quyén va loi ich
chinh dang cua phap nhan va cong dan Viét Nam phu hop vei phap luat Viét Nam, phap luat va thuc
tién quoc té.
Piéu 2. Cuc lanh sy ¢ nhiém vy, quyén han:

1. Theo d6i va chi dao cong tac lanh su trong va ngoai nudc; dinh ky bao cao tinh hinh cho Bo
truong Bo Ngoai giao.

Pé xuit va thyuc hién céc cha truong, chinh sach cia Nha nudge nham ciung cb va phat trién quan hé
lanh su gitra Viét Nam véi cac nudc.

2. Dy thao hoic kién nghi bd sung, sira ddi nhitng qui dinh lién quan dén cong tac 1anh su.

3. Bé xuit chu truong va tryc tiép dam phan vé cac hiép dinh Ianh sy, hiép dinh di lai voi nudc ngoai
va cac dieu udc quoc te khac lién quan dén quan hé lanh su,

4. P& xuét chu truong trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh:

- Viéc thanh 14p co quan 1anh su cua Viét Nam ¢ nudc ngoai va chu tri trién khai thuc hién quyét
dinh do;

- Viéc cho phép nudc ngoai dit co quan l&nh sy tai Viét Nam va phdi hop véi cac Bo, Nganh, dia
phuong lién quan dén quan ly hoat dong cua cac co quan do.

5. Chi dao va huéng dan nghiép vu cho céc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su cua Viét
Nam thuc hién chirc nang Ianh sy phu hop véi phap luat Viét Nam, phap luat va thuc tién quoc te.

6. Nghién ctu, kién nghi ban hanh nhitng quy dinh vé 1 phi 1anh sy trong va ngoai nuéc. Phdi hop
theo ddi, chi dao va quan ly viéc thu I€ phi lanh su cua cac co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh
su Viét Nam ¢ nugc ngoai.

7. Phdi hop voi cac By, Nganh, Uy ban Nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong quan ly
cong tac xuat nhap canh cua cong dan Viét Nam va nguoi nudc ngoai phu hop véi cac quy dinh hign
hanh va giai quyét cac cong tac lanh su khac.



8. Tham gia thuc hién uy thac tu phéap. Thuc hién cac cong viéc vé cong chiing va hop phap hoé lanh
su.

9. Pao tao, bdi dudng nghiép vu cho can bo 1am cdng tac lanh sy trong va ngoai nuéc; t6 chuc kiém
tra va chiing nhan trinh @6 nghiép vu ctia nhirng nguoi dugc cur ra nudc ngoai lam cdng tac lanh su.

10. Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo sir uy quyén cua Bo trusng Bo Ngoai giao
11. Cuc L&nh su ¢6 con dau hinh quéc huy.
Chuong 11

T6 chirc bd may
Piéu 3.
1. Lanh dao Cuc L&nh su gdm Cuc truéng va hai dén ba Phd Cuc trusng.
2. B6 may gilp viéc Cuc truong gom:
a. Van phong Cuc;
b. Phong Xuat nhap canh;
c. Phong Quan hé lanh su;
d. Phong Lanh su ngoai nudc;
e. T6 Phép ly lanh su;
g. T6 Di trt va hoi huong.
3. Trong truong hop can thiét, Cuc trusng Cuc Lanh sy ¢ quyén thanh lap céc to cong tac tam thoi.
Piéu 4.

1. Cuc trudéng va cac Pho Cuc truong Cuc Lanh su do Bo truong Bo Ngoai giao bd nhiém, mién
nhiém hoac tam thoi dinh chi cong tac.

2. Cyc truong lanh dao Cuc theo ché do tha trueang va chiu trach nhiém trudc Bo truong Bo Ngoai
giao vé toan bo hoat dong cua Cuc.

3. Cac Pho Cuc truéng gilp viéc cho Cuc trusng, dugc Cuc truong phan cong chi dao mot s6 linh
vuc va chiu trach nhiém trudc Cuc truong vé nhiém vu duoc giao.

4. Cyc trudng duoc moi du cac cudc hop cua Lanh dao Bo ban vé cong tac 13nh su va cac van dé co
lién quan.



Piéu 5. Cuc truang Cuc Lanh sy ¢ nhiém vu, quyén han:
1. Giai quyét cac cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém vu caa Cuc Lénh su.
2. Chu tri va phdi hop véi cac don vi trong Bo dé xu ly cac cong viéc lién quan dén cdng tac lanh su.

3. Truc tiép lién hé, tiép xdc véi cac co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nudc ngoai tai
Viét Nam dé giai quyét cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu cia Cuc.

4. Huéng dan, chi dao nghiép vu, phoi hop véi cac Bo, Nganh, Uy ban Nhan déan céc tinh, thanh pho
deé giai quyét cac cong viéc lién quan dén cong tac lanh su.

5. Quyét dinh sip xép, bé tri nhan su cua cac phong, t6 trong Cuc.
6. Trinh Bo quyét dinh viéc thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac phong.

7. B6 nhiém, mién nhiém Chanh Van phong, Truéng phong, Pho Van phong, Pho Trusng phong sau
khi duoc Lanh dao Bo dong y.

8. Tuyén dung lao dong hop ddng, sau khi tham khao y kién Vu T6 chie cén bo.
9. Quyét dinh khen thuong va ky luat trong pham vi quyén han caa minh.
Diéu 6.

1. Lanh dao Van phong Cuc gom Chanh Vin phong va Phé Vian phong; Lanh dao phong gom
Truong phong va mot @én hai Pho truong phong.

2. Chanh Van phong, Trudng phong lanh dao va quan ly hoat dong cua Van phong, phong chiu trach
nhiém truéc Cuc truong ve moi mét cong tac cua don vi minh. Phé Van phong, Ph truong phong
phu trach mét so6 linh vuc cong tac theo su phan céng caa Chanh Van phong, Trudng phong.

3. Chanh Van phong, Truong phong, Pho Van phong, Phd Truéng phong dugc Cuc trusng uy quyén
ky mot s6 cong van, giay to.

Piéu 7.
1. Céc tb cong tac gom maot T truong va cac chuyén vién.

2. Cyc truong quy dinh chirc nang nhiém vu cua t6 cong tac tam thoi theo quy dinh caa khoan 3
bicu 3 Quy dinh nay.

Piéu 8. Chirc nang, nhiém vu cua cac phong, to:
1. Van phong Cuc

a. Xay dung chuong trinh cong tac cua Cuc va gidp Cuc truong diéu hanh moi hoat dong caa Cuc.



b. Thuc hién viéc quan ly dau tra, dau vao, cdng tac tong hop, diéu hoa hoat dong cua céc phong, to
trong Cuc.

¢. Quan ly trang thiét bi, tai san ciia Cuc. In 4n, quan ly va cip phét cac 4n pham tring vé ho chiéu,
thi thuc, con dau nghiép vu cho co quan dai dién ngoai giao, co quan l&nh sy Viét Nam ¢ nuéc
ngoai.

d. Thuc hién céac cong viéc lién quan dén tai chinh cua Cuc va phdi hop thuc hién cac du an québc té
tai tro cho cong tac lanh su.

2. Phong Xuat nhap canh

a. Gilip Cuc trueng quan 1y cong tac xuét nhap canh; tryc tiép giai quyét céc cong viéc lién quan dén
ho chicu, thi thuc cua cong dan Viét Nam va ngudi nuéc ngoai; xin phép cho tau bay, tau thuyen cua
ta ra nudc ngoai va cap phép cho tau bay, tau thuyén nudc ngoai vao hoac qua canh nudc ta theo quy
dinh hién hanh.

b. Nghién cuu klen nghi viéc xay dung, sua doi, b sung céc qui dinh vé: xuat nhap canh cua nguoi
va phuong tién; cap phat ho chiéu va thi thuc, hinh thac caa ho chiéu, thi thuc va céc gidy to xuat
nhap canh.

c. binh ky tong hop, bao c4o vé tinh hinh doan ra, doan vao.

3. Phong Quan hé 1anh su:

a. D& xuat chu truong cho phép cac nudc 1ap co quan lanh sy tai Viét Nam va phdi hop quan Iy hoat
dong cua cac co quan do.

b. Phéi hop véi cac co quan Nha nude co tham quyén va cac co quan dai dién ngoai giao, co quan
lanh su nudc ngoai tai Viét Nam giai quyét cac cdng viéc lién quan den:

+ Bao vé cha quyén, an ninh qudc gia;

+ Xir ly cac vu tau bay, tau thuyén nudc ngoai xam pham Ianh tho, ving troi, ving bién Viét Nam va
cbng dan nudc ngoai vi pham phép luat Viét Nam;

+ Phéi hop xtr Iy van dé tai san nuéc ngoai tai Viét Nam:;

+ C4c van dé hinh su va dan sy ¢ nhan t6 nudc ngoai tai Viét Nam;
+ Quan Iy ngoai kiéu;

+ Thyec hién uy thac tu phap;

+ Thuc hién viéc cbng ching va hop phap hod lanh su.

4. Phong Lanh su ngoai nudc:



a. Nghién ctru, dé xuét cac cha truong chinh sach cua Nha nuéc déi véi cong dan va phap nhan Viét
Nam & nudc ngoai.

b. Nghién cttu kha nang phat trién quan hé lanh su giira nudce ta véi cac nude; phdi hop nghién cau,
de xuat viéc tham gia hoac ky két cac dieu wde quoc te lién quan dén cong tac lanh su.

c. Nghién ciru, dé xuét va thuc hién céc quyét dinh vé viéc thanh I1ap hoac chdm dut hoat dong cua
co quan lanh sy Viét Nam & nude ngoai;

d. Tong hop béo cdo cong tac 1anh su cua céc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su Viét Nam
& nude ngoai; gidp Cuc truong chi dao, hudng dan cac co quan nay thuc hién nhitng cdng viéc lién
quan den:

+ Bao vé c4c quyén va loi ich hop phap cua Nha nuéc, phap nhan va cong dan Viét Nam;

+ Gilip cac co quan, t6 chac caa Viét Nam tim kiém kha niang, mac do hop tac vé thuong mai, kinh
te, van hod, khoa hoc k¥ thuat, du lich véi cac nudc;

+ Chuc nang lanh sy dbi véi phap nhan va cong dan;

+ Chuc nang lanh sy ddi véi tau thuyén, tau bay va cac phuong tién giao thong van tai khéc;
+ Phéi hop xtr Iy, bao vé tai san cua Viét Nam & nuéc ngoai;

+ Chuc nang lanh sy ddi véi viéc bao vé méi truang, phong dich va bao vé thuc vat, dong vat;
+ Cong tac ho chiéu, thi thuc cho cong dan Viét Nam; thi thuc cho ngudi nuée ngoai.

e. Cung cp tai liéu, van ban phap quy can thiét cho c4c co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su
Viét Nam ¢ nudc ngoai.

5. T6 phép ly 1anh su:

a. Nghién cau, du thao, hodc kién nghi stra doi, bo sung céc van ban phap 1y cé lién quan dén cong
tac lanh su.

b. Dy thao, tham gia dam phén hogc kién nghi viéc ky két, phé duyét, phé chuan hozc gia nhap cac
dicu uac quoc te lién quan den quan hé lanh sy theo sy phan céng cua Cuc trudng.

¢. Tham muu cho Cuc truéng vé nhiing van dé phép ly lién quan dén cong tac 14nh su.
d. Gép y vao cac du thao van ban phap luat.

e. Nghién ctu co ban; soan thao cac chuyén dé nghiép vu can thiét cho cong tac l1anh su.
f. Tham gia boi dudng nghiép vu lanh su.

6. T6 Di tr( va hoi huong:



a. Nghién ctu, dé xuét va phdi hop véi cac bo, nganh, dia phuong trién khai thuc hién cha truong,
chinh sach doi véi cac van de di cu, hoi huong va tai hoa nhap nguoi ti nan Viét Nam.

b. Thuc hién cac chuong trinh di cu va hdi huong ngudi Viét Nam va giai quyét cac van dé lién quan
khac.

¢. Chuan bj noi dung va ké hoach dam phén véi cac té chic qudc té va cac nudc hiru quan vé cac
van d¢ lién quan dén di cu va hoi huong.

Chwong 111
Ché d¢ lam viéc
Piéu 9.

1. Cyc Léanh sy lam viéc theo ché @6 thu truong, két hop ban bac dan chu trong co ché ba mit. Trong
moi van dé Cuc truong 1a nguoi quyét dinh cudi cung.

2. Khi Cuc truéang vang mat, mot Phé Cuc truang duoc uy quyén 1anh dao Cuc.

Piéu 10. Lanh dao Cyc chi dao cong viéc cua Van phong, cac phong thdng qua Lanh dao Van phong
va cac phong, nhung ciing co thé 1am viéc truc tiép véi chuyén vién. Chuyén vién céc to 1am viéc
tryc tiép véi Lanh dao Cuc.

Piéu 11. Lanh dao Van phong, céc phong, To truéng 6 trach nhiém quan xuyén cong viéc chung
cua Van phong, cac phong, t6; chiu trach nhi¢m trude Lanh dao Cuc ve ket qua cong tac van Phong,
phong, t6 va vé viéc thuc hién ky luat lao dong cua can b, nhan vién phong, t6 minh.

Piéu 12. Moi can bo, nhan vién cé trach nhiém hoan thanh tét céng tac chuyén mén duoc giao, dong
thoi hop tac, ho trg cac dong nghiép hoan thanh nhitng cong viéc chung cua don vi.

Piéu 13.

1. Lanh dao Cuc c6 trach nhiém truyén dat kip thoi cho can bo, nhan vién trong Cuc céc thdng tin
lién quan dén cdng tac chuyén mon ciing nhu xay dung don vi.

2. Moi can b, nhan vién trong Cuc phai chap hanh nghiém chinh ché d6 thinh thi béo céo vai lanh
dao Cuc veé cac van dé thugc pham vi cdng viéc caa minh.

Chwong 1V
Quan hé cong tac gitra Cuc vei 1anh dao B
va cac don vi trong va ngoai Bo
Piéu 14. Cuc trudng Cuc Lanh su chiu su chi dao truc tiép cua Lanh dao Bo; chip hanh nghiém

chinh moi chi thi, quyét dinh cua Lanh dao Bo. Cuc truong Cuc Lanh su ¢6 trach nhiém béo céo, xin
y kién La@nh dao Bo vé cac van dé thugc chu treong, chinh sach, bién phap I6n cuaa Bo.



Piéu 15. Quan hé véi cac don vi trong Bo 1a quan hé phdi hop nham thuc hién chtic nang, nhiém vu
cua Cuc céc cdng viéc chung cua Bo.

Diéu 16. Quan hé gitra Cuc L§1nh su VGi cac co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai la quan hé
phoi hgp va chi dao, hudng dan nghiép vu lanh su.

Piéu 17. Quan h¢ gitra Cuc Lanh su véi céc co quan ngoai va cc dia phuong 1a quan h¢ huong dan
vé chuyén nganh va phoi hop cong tac nham thuc hién thong nhat chinh sach doi ngoai, cac qui dinh
cua Nha nudc lién quan dén cong tac lanh su.
Chwong V
Piéu khoan thi hanh

Diéu 18. Quy ché nay co hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quy dinh truéc day vé chuc nang,
nhiém vu va t6 chirc b may cua Vu Lanh su.

Piéu 19. Cuyc trudng Cuc Lanh su, Vu truong Vu T chuc can bo, Thu trudng cac don vi co lién
quan chiu trdch nhiém thuc hién Quy ché nay.

K/T B truéng Bo ngoai giao
Thir truéng
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