Thii tuc sira d6i, bo sung hd chifu ngoai giao, ho chiéu céng vu tai cic co quan
¢ trong nuoéc

1. Trinh ty thyuc hién:

1.1. Nop ho so tai:

a. Cuc Lanh sy (B0 Ngoai giao):

- Dia chi: 40 Tran Phu, Ba Pinh, Ha Nai.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thtr Hai dén tha Sau, trir cac ngay
1€, Tét.

b. S& Ngoai vu TP H6 Chi Minh.

- bia chi: 6 Alexandre De Rhodes, Quan 1, TP H6 Chi Minh.

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua: Tir thit Hai dén thir Sau, trir cac ngay
18, Tét.

c. Try s¢ cac Co quan ngoai vu dia phuong.

1.2. Cyc Lanh sy, S6 Ngoai vu TP Ho6 Chi Minh xem xét giai quyét.

1.3. Nhan két qua tryc tiép tai tru s& cac co quan theo gidy bién nhan ho so
hodc qua buu dién theo yéu cau cua cong dan.

2. Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& Cuc Lanh su, S& Ngoai vu TP H6 Chi Minh;
hoac

- Nop hd so cho cac Co quan ngoai vu dja phuong, sau d6 hd so dugce chuyén
keém theo 1€ phi té61 Cuc Lanh sy hodc S6 Ngoai vu TP HO Chi Minh thong qua dich
vu buu chinh cia Cong ty ¢ phan chuyén phat nhanh buu dién (EMS) thuéc Tong
cong ty buu chinh Viét Nam.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

3.1. Thanh phén ho so:

- 01 To khai dé nghi stra d6i, bo sung ho chleu ngoai giao, ho chleu cong vu
theo mau 02/2016/XNC (c6 thé khai trén ban in sin hodc khai truc tuyén trén Cong
thong tin dién tir vé cong tac lanh sy tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6
in ra, ky).

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri can sira doi, bd sung.

- 01 ban chup gidy to chimg minh viéc sua d6i, bo sung ho chiéu 1a can thiét
(xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu).

- 01 ban chinh van ban giai trinh ctia co quan c6 thdm quyén quy dinh tai
khoan 9 Piéu 1 Nghi dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ciia Chinh
phu vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam, trong trudng hop dé nghi sta
d6i, bd sung khac vdi ho so cap ho chiéu.

3.2. S6 luwong hd so: Mot (01) bo.

4. Thoi han giai quyét:


http://www.lanhsuvietnam.gov.vn/

- Trudong hop ndp ho so truc tiép tai Cuc Lanh sy hoac S& Ngoai vu TP HO Chi
Minh thi thoi han giai quyét khong qua 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hd so
hop 1€.

- Trudng hop ndp ho so tai Co quan ngoai vu dia phuwong thi trong thoi han
khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, Co quan ngoai vu dia
phu:ong chuyen hd so cho Cuc Lanh sy hodc S Ngoai vu TP Ho Chi Minh. Sau dé,
viéc cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dugc Cuc Lanh sy hodac S& Ngoai vu
TP Ho Chi Minh thuc hién trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd
SO.

- Trudng hop hd so duoc ndp voi To khai dudi dang khai truc tuyén thi thoi
han giai quyét 1a 01 ngay 1am viéc ké tir ngay Cuc Lanh su hodic S& Ngoai vu Thanh
phd H6 Chi Minh nhan d hd so hop 18. Béi v6i doan co sb luong tir 50 ngudi tre
1én thi thoi han giai quyét 1a khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi thude dién dugc sura doi, bd sung hd chiéu ngoai giao: Theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phu
stra doi, bo sung mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
ctia Chinh phu vé xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

- Nguoi thudce dién dugce stra ddi, bd sung ho chiéu cong vu : Theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cua
Chinh phti vé xuat canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy; Sé Ngoai vu TP Ho
Chi Minh.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu cong vu, ho chiéu ngoai
giao.

8. Lé phi:
Tén 1€ phi Mirc phi Van ban quy dinh
Lé phi stra d6i, bd sung |50.000 Thong tu sb 219/2016/TT-BTC
ngoai giao, hd chiéu cong | VND/ho ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh
vu. chiéu

9. Tén mau don, mau to khai: , ,
- To khai dé nghi stra doi, bo sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu theo
mau 02/2016/XNC.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:



- Co quan c6 tham quyén dé nghi: Theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh sb
94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phu vé xuit canh, nhap
canh cua cong dan Viét Nam.

- To khai dé nghi stra ddi, bod sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo
mau 02/2016/XNC theo mau 02/XNC c6 thé khai trén ban in sin hodc khai truc
tuyén trén Cong théng tin dién tr vé cong tac lanh su tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d6 in ra, ky.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh pha vé xuat canh,
nhap canh cua cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh phu sira d6i, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu
vé xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam;

- Thong tu sb 03/2016/TT-BNG ngay 30 thang 06 nam 2016 cia Bo Ngoai
giao huong dan viéc cap, gia han, sua d6i, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc;

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 quy dinh muc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi cip ho chiéu, thi thuc, gidy t& vé nhap canh, xuit
canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.


http://www.lanhsuvietnam.gov.vn/

