Thii tuc chitng nhin xuét trinh gidy to, tai liéu tai B Ngoai giao

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Nop ho so:

a) Tai Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao):

Dia chi: 40 Tran Phu, Ba Dinh, Ha Noi

Thoi gian ndp hd so va nhan két qua: Tir th Hai dén thir Sau va sang tha Bay,
trir cac ngay 18, Tét.

b) Tai S¢ Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh (B6 Ngoai giao).

Dia chi: s6 184 Bis Patuer, Quén 1, thanh phd HO Chi Minh

Thoi gian ndp hd so va nhan két tra: cac ngdy lam viéc trong tuan va sang thir
By, trir cac ngay 18, Tét.

c¢) Tai Co quan ngoai vu dia phuong, dia chi, thoi gian nhan va tra két qua cua
cac co quan ndy dé nghi xem tai Cong thong tin dién tir vé cong tac lanh su - Bo
Ngoai giao: lanhsuvietnam.gov.vn.

1.2. Cyc Lanh sw, S¢ Ngoai vu thanh phb Ho Chi Minh, xem x¢ét giai quyét.

1.3. Nhan két qua truc tiép tai tru sé co quan theo gidy bién nhan hd so hoic ho
so duogc gui tra qua duong buu dién cho duong su.

2. Cach thire thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh; hoac

- Gri ho so qua duong buu dién dén Cuc Lanh sy hodc S& Ngoai vu thanh phé
HO Chi Minh: duoc thuc hién tai tat ca cac buu dién thudc hé théng buu chinh Viét
Nam theo thoa thuan dich vu gifta Cuc Lanh sy B Ngoai giao va Cong ty cd phﬁn
chuyén phat nhanh buu dién (EMS) thudc Tong Cong ty Buu chinh Viét Nam.

3. Thanh phan, s6 lweng ho so:

3.1. Thanh phén ho so:

- 01 To khai chimg nhan/hop phéap hoa lanh su theo mau s6 LS/HPH-2012/TK
(Co6 thé in tir Cong thong tin dién tir vé Cong tac lanh sy - Bo Ngoai giao:
http://lanhsuvietnam.gov.vn).

- Xuét trinh ban chinh gidy to tuy than (chimg minh nhan dan, ho chiéu hodc
gidy to co gia tri thay thé ho chiéu) ddi voi trudng hop nop hd so tryc tiép; hodc 01
ban chyp gidy to tuy than (ching minh nhan dan, ho chiéu hodc gidy to co gia tri
thay the ho chiéu) dbi véi truong hop ndp hd so qua dudng buu dién. Gidy to nay
khong can phai ching thuc.

- Giéy to, tai liéu cua Viét Nam dé nghi dugc chirng nhan xuét trinh dé st dung
& nudc ngoai.

- 01 ban chup giéy to, tai liéu dé nghi duoc chung nhan xudt trinh.

- 01 phong bi c6 dan tem ghi rd dia chi nguoi nhan (néu hd so gui qua duong
buu dién va yéu cau tra két qua qua duong buu dién).

3.2. S6 lwong hd so: Mot (01) bd.



4. Thoi han giai quyét:
- 01 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan c6 thdm quyén giai quyét nhan du ho so
hop 1€.
- Trudng hop hd so c6 sd lugng tir 10 gidy to, tai liéu tré 1én thi thoi han giai
quyét c6 thé dai hon nhung khong qua 05 ngay lam viéc.

5. P6i twong thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chirc.

6. Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, S& Ngoai vu thanh
pho HO6 Chi Minh.

7.‘Ké't qua thue hién thii tuc hanh chinh: Tem ching nhan trén gidy to, tai
liéu dé nghi chirng nhén xuat trinh.

8. Lé phi: Khong thu 1€ phi.

9. Tén méu don, miu to khai:
T khai ching nhén/hop phap hoa lanh sy theo mau s6 LS/HPH-2012/TK (Khai
truc ti€p hoac khai tryc tuyén).

10 Yéu chu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Yéu cau cu thé d6i véi
cac gidy to, tai liéu dé nghi chimg nhén xuat trinh:

- La gidy to, tai liéu ciia Viét Nam dé dugc cong nhan va st dung & nudc ngoai
nhung khong thudc di€n dugc chimg nhan lanh su (de tao diéu kién cho glay to tai
liéu d6 duoc chip nhan st dung & nudc ngodi va theo nguyén vong ctia nguoi dé
nghi chimg nhan lanh sy).

- Cac gidy to, tai liéu c6 mau chir ky, con dau va chtrc danh khong con luu tai co
quan, t6 chuc lap, cong ching, ching thuc gidy to, tai liéu d6 hodc khong thé xac
dinh duoc.

- Cac gidy t0, tai liéu do chinh quyén cii cap trude ngay 30/4/1975.

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 caa Chinh pha vé ching nhan
lanh su, hop phap hoa lanh su.

- Théng tu s6 01/2012/ND-CP ngay 20/3/2012 ctia Bo Ngoai giao huéng dan
thie hién mot sé quy dinh ctia Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP.



Thii tuc cip bén sao trich luc gidy to hd tich tai Bd Ngoai giao

1. Trinh ty thyc hién:

- C4 nhan da dang ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai nay
vé cu tra tai Viét Nam c¢6 thé tryc tiép hoac thong qua hé théng buu chinh nop hd so
dé nghi cép ban sao trich luc ho tich tai Cuc Lanh sy, B Ngoai giao.

- Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Tir the Hai dén thir Sau hang tudn (trir
cac ngay nghi theo quy dinh).

- Cuc Lanh sy xem xét giai quyét;

+ Trudng hO’p Co quan dai dién Viét Nam 6 nudc ngoai da chuyén S6 Ho tich
luu tai BO Ngoai giao: Sau khi nhan dugc yéu cau cip ban sao trich luc, can bd lanh
sy kiém tra ho so luu trir va giai quyet cap ban sao trich luc ho tich cho ngudi yéu
cau trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

+ Truong hop Bo Ngoai giao chua nhan duoc S6 ho tich tir Co quan dai dién
chuyén luu, thi sau khi tiép nhan ho so, B6 Ngoai giao c6 vin ban dé nghi Co quan
dai dién cung cap thong tin. Co quan dai dién c6 trach nhiém tra 15i Bo Ngoai giao
trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau xac minh. Trong thoi
han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc két qua tra 101 cua Co quan dai dién,
Cuc Lanh su, Bo Ngoai giao cap cho nguoi yéu cau ban sao trich luc.

- Nguoi yéu cau nhan két qua truc tiép tai tru so Cuc Lanh su hoidc qua buu
dién (theo lwa chon).

2. Cach thire thue hién:
, Nop ho so truc tiép tai tru s Cuc Lanh su, hoac giri ho so qua dudng buu dién
dén Cuc Lanh su.

3. Thanh phén, s6 lweng ho so-

3.1. Thanh phan hé so:

- 01 T khai theo mAu ban hanh kém theo Théong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay
16/11/2015 cua Bg Tu phap.

- Ban sao ¢ chtng thuc hodc ban photo (duong sy xut trinh ban chinh dé ddi
chiéu) cuia gidy to ho tich yéu cau cap ban sao trich luc (néu co).

- 01 ban photo ching minh nhan dan hodc ho chiéu hodc thé cin cudc hoidc
gidy to c6 gia tri thay thé khac cta nguoi di nop ho SO.

- Gidy uy quyén (neu 1a ndp thay) hodc gidy to chimg minh quan hé gia dinh
v6i ngudi yéu cau. Néu nguoi duoc uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chong,
anh chi em rudt cua nguoi dugc uy quyen thi khong phai c6 van ban uy quyén
nhung phai c6 glay to ching minh vé moéi quan hé néu trén.

- Pbi voi hd so gui qua buu dién thi phai giri day da ban sao chung thuc cac
gidy to dugc quy dinh néu.

3.2. S6 lrgng hd so: Mot (01) bd.



4. Thoi han giai quyét:

- Sau khi nhén dugc yéu cau cip ban sao trich luc ho tich, can bd lanh su giai
quyét cho ngudi yéu cau trong ngay; truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiép theo.

- Néu hd so can xac minh: Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir khi c6 két qua
Xac minh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhan da duoc cac co quan dai dién ViétNam,(’y nudc ngoai thuc hién cac thu
tuc dang ky hoac ghi vao So6 hd tich vi¢c khai sinh, két hon, khai ti.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Lanh sy, B Ngoai giao.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao trich luc ho tich.

8. Phi, 1€ phi:

Tén 1€ phi Murc phi Vian ban quy dinh
Cap ban sao trich luc ho tich 5.000 Thong tu s6 157/2016/TT-BTC
VND/ban | ngay 24/10/2016 cua B6 Tai
chinh

9. Tén mleu’t(‘)’ khai: N ’
- To khai cap ban sao trich luc ho tich (mau ban hanh kém theo Thong tu s
15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 cua Bo Tu phap).

10. Y&u ciu, diéu kién:

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh méi ban hanh:

- Luat ho tich s6 60/2014/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théng tu s6 02/2016/TTLT-BNG-BTP ngay 30/6/2016 ciia B6 Ngoai giao,
Bo Tu phap Huéng dan viéc ding ky va quan 1y ho tich tai Co quan dai dién ngoai
giao, Co quan dai di¢n 1anh sy cia Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai.

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP ngay 16/11/2015 ciia B6 Tu phap huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat
ho tich;

- Théng tu s6 157/2016/TT-BTC ngay 24/10/2016 Quy dinh muc thu, ché do
thu, nOp, quan 1y va st dung phi chirng nhan 1anh sy va hgp phép hoéa lanh su.


http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=405
http://csdl.thutuchanhchinh.vn/TW/Pages/chitiet-vb-qdtthc-khac.aspx?ItemID=405

