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BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ok Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
skokoskskskskkk
S6: 818CV/BNG-LS Ha Néi, ngay 16 thang 03 nam 2006

V/v: Thu tuc cdp hd chiéu
ngoai giao, c6ng vu

KINH GUT: - CAC BQ, CO' QUAN NGANG BQ, CO' QUAN THUQC CHINH PHU
- UBND CAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG
- CO' QUAN TRUNG UONG CUA CAC TO CHUC CHINH TRI XA HOI

1. Thdi gian qua, BO Ngoai giao da cé cong van s6 2926/LS-XNC ngay 17/11/2000; s6 2050/LS-XNC
ngay 08/10/2002; s6 449 CV/NG-LS ngay 23/3/2005; s6 1116 CV/NG-LS ngay 26/4/2005; s6 2811
CV/NG-LS ngay 28/9/2005... guri cac Quy Cao quan thong bao vé viéc cai cach thu tuc cdp ho chiéu
ngoai giao, cong vu tai BO Ngoai giao. Tuy nhién dén nay, B6 Ngoai giao (Cuc Lanh su va S& Ngoai
vu TP H8 Chi Minh) van con gdp mot s6 khé khan sau:

- Mdt s8 cd quan chua gidi thiéu mau con dau, chir ky va chirc danh cua ngudi cd thdm quyén ct can
bo di nudc ngoai (Danh sach nay nén dugc cap nhat thudng xuyén do su diéu chinh phan cong trong
Lanh dao cac B6, nganh, dia phuang);

- NGi dung gigi thiéu pham vi Gy quyén khoéng rd rang;

- Van ban cho phép xuat canh cé chir ky khoéng truc ti€p (chir ky copy);

- Cac van ban co nhiéu trang, nhiéu td nhung khong cé dau giap lai gilta cac td, cac trang da tao ké
hd nén d& phat hién mét vai trudng hop ké gian da Igi dung lam gia mao hodc thay d6i hd sg;

- Cac chic danh céng chirc, vién chirc, si quan, quan nhan chuyén nghiép ghi trong cac van ban
khéng rd rang nén mot s6 ddi tugng da lam dung, gia mao hd sa can bd cong chirc dé dudc cap hd
chiéu céng vu.

- Mot sb co quan 18p hd sd dé xin cdp hd chiéu cong vu cho nhitng ngudi khéng thudc bién ché co
guan minh hodac khéng dung chlrc danh trén thuc t€; cé ngudi dudc 1ap hai bd h6 so vdi chiic danh

khac nhau dé dudgc cdp hai cuén hd chiéu céng vu trong cing mét thdi diém.

- MOt s6 cc quan khong thu hoi va bao hay ho chi€u cong vu con gia tri clia can bd cong chic da nghi
huu v.v.

Thdi gian qua, BS Ngoai giao d& phat hién nhiéu hd sd gia mao hodc bi thay ddi, stra chita cac chi tiét
dé xin cdp hd chiéu céng vu.

2. D€ cdng tac cép phat hd chiéu dam bao ding quy dinh, phuc vu t8t han nita hoat ddéng ddi ngoai
cua cac Quy Cd quan, Bo Ngoai giao mot [an nira kinh dé nghi cadc Quy cd quan luu y thém vé thu tuc
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cap ho chiéu ngoai giao, cong vu nhu sau:

a. Viéc gidi thiéu méu con déu, chit ky, chi’c danh cta ngudi cé thdm quyén va ngudi dudc dy quyén
ky quyét dinh cir cén bb di cdng téc nudc ngoai: Cac cd quan, don vi can guri vén ban gidi thiéu mau
con d&u, chi ky ciia ngudi c6 thdm quyén va ngudi dudc Uy quyén cho B Ngoai giao trudc khi ra
quyét dinh cif can bd di cong tac nudc ngoai. Noi dung, pham vi, thdi han Uy quyén can dung theo
quy dinh tai Quyét dinh 101/Qb-TW ngay 4/6/2004 cua B6 Chinh tri, Nghi dinh 05/2000/ND-CP ngay
3/3/2000 ctia Chinh phd (Nghi dinh 05) va Quyét dinh s6 28/2005/QD-TTg ngay 1/2/2005 cla Thd
tudng Chinh phu.

b. H6 sa dé nghi cdp hd chiéu: Dé nghi guri dén BO Ngoai giao ho sg day du, hdp 1é va chi déi vdi
nhitng nguai thudc dién dugc cap ho chi€éu cong vu, ho chi€éu ngoai giao theo quy dinh tai Nghi dinh
05.

+ Van ban cui can bd, cong chirc di nudc ngoai phai cé con dau va chit ky muc truc ti€p, khong phai
la chir ky ph6-t6. Néu van ban cé nhiéu trang, nhiéu tG can dong dau giap lai cac trang hay cac td.
Cuc Lanh su da phat hién mot vai truéng hgp van ban gbc cla co quan cui di da bi sira n6i dung theo
cach sau: van ban go6c cé 02 td, cac chi ti€t vé nhan su, thdi gian, tinh chat chuyén di cong tac...
dudc ghi trén moét trang cla td th& nhat va con dau, chit ky chi c6 8 mot trang cla tg th hai; ké
gian da tao dung hd sc gid mao vdi muc dich d&€ dugc cdp hd chi€u cdng vu bang cach lam lai noi
dung cua td th& nhat va chup néi dung nay vao trang con tréng cla td th hai (td cé con dau va chir
ky). Vi vdy, d€ dam bao tinh xac thuc th8ng nhét clia cac van ban cé lién quan dén van dé nhan su,
trong trudng hdp van ban cif ngudi di nudc ngoai cd 02 trang trong cung mot tG thi mat trude cla
trang phai c6 dau gidp lai v8i mat sau hodc c6 diu treo va ky tat. Cac ty xda, slra chira trong hd sc
phai dugc dinh chinh va déng d&u xac nhén lai cta cdp c6 thdm quyén;

+ Cén ghi ro chifc danh hién tai cia can bd céng chic trong van ban clr di nudc ngoai: Néu la céng
chirc, vién chic phai ghi r6 ma, ngach, loai, chifc vu clia cong chirc, vién chic (can bd cong chifc do
bau ctr thi ghi rd thdi han nhiém ky dudgc bau, can bd cdng chirc mdi dudgc tuyén dung thi ghi rd thdi
han du bi hay thir viéc); néu la si quan, quan nhan chuyén nghiép ghi rdo cap, ham, chlc vu; néu
thudc cac doanh nghiép nha nudc phai ghi ro chirc danh quan ly va tén day du cua don vi truc thubc
doanh nghiép dé. Khéng st&r dung cac tir c6 nbi dung chirc danh can b cong chiic khong ré rang nhu:
can bo, phéng vién, bién tap vién, bac si, hoa si, giang vién, giao vién, chuyén vién, ky thuat vién,
ch&n doan vién, bao tang vién, k¥ su...

+ Cac trudng hgp dén lam ho chi€éu can xuat trinh gidy chirng minh nhan dén ctia ngudi sé dudc cap
hé chi€u kém theo hd so d€ ddi chi€u ho tén, ngay sinh... cho ding vdi ho so.

+ T& khai cdp hd chiéu ngoai giao, hd chi€u cong vu (theo mau quy dinh, cé thé nhan mién phi tai
Cuc Lanh su hodc S8 Ngoai vu TP HO6 Chi Minh, hodc tai vé tr mang cua B6 Ngoai giao) phai dudc
chinh dudng su ké khai day du, chinh xac cdc muc theo yéu cau va ky truc ti€p; anh tai té khai phai
c6 dau giap lai va td khai phai dudc cg quan, dan vi quan ly nhan su truc ti€p (ngi duong su dang
cOng tac) xac nhan noi dung da ké khai la dung.

+ Anh dé& 1am ho chi€u: mdi chup trong vong 01 ndm, kich cd 4x6cm (ngudi dudi 16 tudi di ciing ho
chi€u ctia b6 me hodc ngudi d3 dau thi anh cd 3x4cm); anh dudc chup trén phéng nén mau sang
(trdng, ghi nhat); dau dé€ tran, mat nhin thdng, rd vanh tai, 40 mau sam.
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c._Quan ly hé chiéu ngoai giao va hé chiéu céng vu:

+ Cac cd quan can xay dung quy ché quan ly ho chi€u ngoai giao, hd chi€u cong vu cta can bd cong
chilrc cd quan minh va théng bdo cho Bd Ngoai giao biét dé phdi hdp quan ly;

+ Can bd cong chifc dugc cap ho chi€u ngoai giao, ho chi€u cong vu phai gilf gin bao quan ho chiéu
va chi sr dung ho chiéu vi muc dich cong vu cua cac chuyén di.

+ Khi phat hién ho chi€u ngoai giao, ho chi€u cong vu clia can bb cong chifc cd quan minh bi mat vi
bt c ly do gi, cd quan quan ly cdn bd phai cé cdng van thdng bdo ngay téi B6 Ngoai giao dé lam thu

tuc huy ho chiéu.

+ Cac ho chiéu cap trudc ngay 01/10/2005~dé hodc da sdp hét han sé khéng dudc gia han ma can
gui kém theo h6 so dé nghi cap hé chi€u mau mdi (in phun anh truc tiép).

d. Nép h6 so cép hd chiéu

+ C&c can bd di cdng tac cb thé truc ti€p dén Cuc Lanh su B6 Ngoai giao hodc S& Ngoai vu TP Hb Chi
Minh d& nd hd sa xin cdp hd chiéu ciia minh hodc Gy quyén cho ngudi khac dén ndp thay.

+ C&c cd quan, td chilic cd can bd chuyén trach di lam hd chiéu va thi thuc can cé gidy gidi thiéu cua
cd quan, té chuec.

+ Trong gidy gidi thiéu/gidy uy quyén can ghi rd ho tén, chic danh, s6 dién thoai can lién hé va noi
dung cong viéc dudc giao, thdi han uy quyén.

+ Thdi gian giai quyét cdp ho chiéu theo quy dinh Ia 05 ngay lam viéc ké tir khi B6 Ngoai giao nhan
du ho6 sd hgp 1é. Néu cb yéu cau nhan két qua sé6m hon, dé nghi Quy Cd quan cé cong van dé nghi.

Xin chan thanh cam dn su hgp tac clia cac Quy cc quan./.

Noi nhén: T/L BO TRUONG

- Nhu trén CUC TRUONG CUC LANH SU
- So Ngoai vu TP.HCM

-Luu HC, LS Bui Pinh Dinh

Cac van ban lién quan:
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